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 ■請求書アップロードの手順                                   

 

１．請求書のアップロード先 

指定の URL より｢新規請求書発行画面｣へアクセスしてください。 

https://digitalbillder.com/new/c4d724a9-00b5-4350-af8b-d4007b75f611 

※弊社ホームページ｢協力会社の皆様へ｣からもアクセス可能です。 

 

２．工事、部署の選択 

※請求先名が不明の場合は、必ず弊社担当者に直接お問い合わせください。 

 異なる現場名や部署名でアップロードした場合は、差し戻しとなります。 
 

①｢名称｣欄で現場名、担当者名、担当部署名などを検索してください。 

②該当する請求先を選択してください。 

③｢次へ｣をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 

https://digitalbillder.com/new/c4d724a9-00b5-4350-af8b-d4007b75f611
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３．請求書のアップロード 

請求書の PDF ファイルをアップロードしてください。（貴社の様式でインボイス制度に対応した請求書） 

※PDF ファイルを解像度 200dpi 以上かつカラー(赤･緑･青 256 階調以上)でアップロードをお願いします。 
 

①｢赤枠の部分にファイルをドラッグ＆ドロップ｣または｢赤枠の部分をクリックしてファイルを選択｣してください。 

②｢アップロード｣をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※アップロード後に下記の表示が出た場合は、解像度を上げて再アップロードをお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
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４．請求書項目の確認・入力 

※｢受領側企業によるスキャナ保存扱いにする｣にチェックが入っていましたら、チェックを外してください。 

▪アップロードした請求書の情報をもとに下記項目を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

※チェックが入っていたら外してください 

② 

③ 

④ 

⑤ 

①取引先コード（AKC） 
 

②発行元企業名 
 

③請求日（請求書記載の日付(西暦)） 
 

④発行事業者の種類 

 ・｢企 業｣：Ｔ番号があるお取引先様はチェックを入れてください 

 ・｢ ｣：使用しません 

 ・｢な し｣：Ｔ番号をお持ちでないお取引先様はチェックを入れてください 
 

⑤Ｔ番号 
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４．請求書項目の確認・入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 

⑥発行者氏名 
 

⑦電話番号     （請求書アップロードをするご担当者様情報） 
 

⑧メールアドレス 
 

⑨請求先（自動入力されます） 
 

⑩請求金額 (税込) 

 ｢請求内訳(⑪)｣に入力後、自動で計算されます 

 ※消費税額に差異がある場合 

*1 ｢10%、8%消費税｣欄の｢編集｣をクリックしてください 

*2 消費税額を修正してください 

*3 ｢確定｣をクリックしてください 

 

 

 

⑪請求内訳 

 ※税率ごとに税抜金額のご入力をお願いします 

 *4 ｢+ 行追加｣をクリックして行を追加してください 

 *5 ｢税抜金額｣をご入力ください 

 *6 ｢税率｣を選択してください 

  

 

 

 

 

⑫添付資料 

 明細書など添付資料があれば追加してください 

 ※請求書と同一のファイルに添付している場合は不要です 
 

⑬｢確認｣をクリックしてください 

⑨ 

*1 *2 *3 

*4 

*5 *6 
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５．内容確認・送信 

▪アップロードした請求書や入力項目に誤りがないか再度ご確認をお願いします。 
 

①｢利用規約｣のリンクをクリックして内容をご確認ください。 

②｢利用規約に同意して送信する｣にチェックを入れてください。 

③｢送信｣をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．提出完了 

▪提出が完了するとメールの通知が届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
③ ② 
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 ■請求書のアップロード期間                                   

 

▪アップロード期間は毎月１０日～２３日です。※土日含む 

弊社決算期(３月)は１０日～最終営業日前日まで受付いたします。 
 

▪アップロード期間以外のものに関しては、翌月受理扱いとなります。 

紙ベースの提出の際は、上記期間内必着にて購買課宛に送付してください。 
 

▪アップロード期間後に追加請求が発生した場合は、購買課へお問い合わせください。 

 

 ■お問い合わせ先                                         

 

【請求書に関するお問い合わせ】 
 

クレハ建設株式会社 技術部 購買課 
 

住所：〒974-8232 福島県いわき市錦町綾ノ町 16 番地 

TEL：0246-64-8230 

※受付時間 8:00～12:00、13:00～17:00 (土日祝、年末年始を除く) 

 

【システム操作に関するお問い合わせ】 
 

燈株式会社 DigitalBillder 事務局 
 

TEL：050-5369-9290 

※受付時間 10:00～12:00、13:00～19:00 (土日祝、年末年始を除く) 

 

 ■説明資料                                           

 

【下記 URL より】 

https://www.lp.digitalbillder.com/documents-invoice-issuer 

https://www.lp.digitalbillder.com/documents-invoice-issuer

